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مواد آئین نامه آموزشی مندرج در این 

جزوه ممکن است مشمول تغییرات 

ناشی از مصوبات آتی وزارت علوم و 

تحقیقات و فناوری و دانشگاه قرار 

 گیرد.
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 مقدمه 

 
ضمن عرض تبریک قبولی و خیر مقدم به شما پذیرفته شدهء 

گرامی و آرزوی موفقیت تحصیلی در دوره جدید ، جزوه ای که پیش روی 

دارید حـاوی چکیده ای از مقررات و توصیه های آموزشـی است که با بهره 

هایی که مسئولین محترم دانشکده در طول سال گیری از آن و سایر توصیه 

تحصیلی به شما ارائه خواهند نمود می توانید مقطع جدید را با امکانات 

 پیش بینی شده به اتمام برسانید .

ز آنجا که عدم اطلاع یا عدم توجه به مقررات آموزشی مانع نفوذ و ا          

مطالعه دقیق تمام آئین نامه  اب اعمال آنها نخواهد بود ، از اینرو اقتضا دارد

عدم اخذ مشاوره و یا تطبیق خود با دانشجویان ورودی و هم چنین  دیدج

این جزوه را در طول تحصیل  به این راهنما توجه نموده و و قبل 88

نگهداری نمائید و با رجوع به آن برنامه تحصیلی خود را با پشتوانه و 

 اطمینان پی گیری نمائید . 

 

        

   ریما فیاض               

 رئیس دانشکده معماری و شهرسازی            
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 معرفی دانشکده معماری و شهرسازی

  

تاسیس گردیـده و در   1378دانشکده معماری و شهرسازی در سال  

حال حاضر در مقطع کارشناسی در سه رشته:  مهندسی معمـاری ، مهندسـی   

کارشناسـی ارشـد در شـش رشـته :        شهرسازی ، معماری داخلی و در مقطع 

معماری ، معماری داخلی ، مدیریت پروژه ، معماری انـرژی ، برنامـه ریـزی    

شهری و طراحی شهری و در مقطع دکتری در یک رشته:  به نام شهرسـازی  

 مشغول به فعالیت می باشد .
 

مکان دانشکده و مجموعه پردیس کرج  : بلـوار طالقـانی ، خیابـان                

   314996941طهری ، بلوار نبوت ، کد پستی : م

 

محل تشکیل کلاسها و قسمت های آموزشـی ، پووهشـی و اداری               

شـماره   ، شـماره دو   ،آن در سه ساختمان با نام های ساختمان شماره یـک   

 سه می باشد.  

 

  /http://www.art.ac.irآدرس سایت اینترنتی دانشگاه :          

  

با ورود نام کـاربری کـه همـان       2و  1 رجوع به سامانه آموزشی دانشجویان

 شماره دانشجویی و رمز عبور که همان کد ملی دانشجو می باشد.

 

 

http://www.art.ac.ir/
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 معرفی مدیران ارشد دانشکده :
 

 خانم دکتر فیاض استادیار معماری  ریاست دانشکده :      

 خانم دکتر حبیبی استادیار شهرسازی معاون آموزشی دانشکده :      

 خانم دکتر قرایی استادیار شهرسازی معاون پژوهشی دانشکده :      

 آقای دکتر مستغنی استادیار معماری   مدیر گروه مهندسی معماری :      

 آقای دکتر برک پور دانشیار شهرسازی مدیر گروه مهندسی شهرسازی :      
 

 سایر اعضای هیات علمی رسمی دانشکده:معرفی 

 آقایان:

 دکتر حسینی استادیار معماری -

 دکتر کیانی استادیار معماری -

 دکتر حقیقت نایینی استادیار شهرسازی -

 دکتر حیدری استادیار معماری -

 مهندس ارجمند  مربی معماری -

 مهندس محمودی مربی معماری -

 خانم ها:  

 دکتر پرتوی دانشیار شهرسازی -

 ی استادیار شهرسازیدکتر شکوه -

 دکتر ایمانی  استادیار معماری -

 دکتر طباطبائیان استادیار معماری -
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 معرفی آموزش دانشکده 

 : خانم پرستو محمدی (گروه شهرسازیدانشکده ) آموزش مسئولکارشناس     

 کارشناس آموزش گروه معماری: خانم آفرین مومنی      
   

 ، : ساختمان شماره یـک ، طبقـه دوم   گروه شهرسازی مکان اداره آموزش دانشکده

  انتهای راهروی سمت چپ پله ها

 

 مرکز انفورماتیک دانشکده :

 مسئول مرکز : آقای امیر کاظمی   

 مکان سایت : ساختمان شماره یک ، طبقه سوم  

 دیگر پرسنل دانشکده :

  ظفریامور عمومی : آقای  سرپرست 

 سمیاریکارشناس مسئول دفتر ریاست : خانم موگان  

 رحمت احدیمسئول دفتر گروه معماری: آقای  

 مسئول دفتر گروه شهرسازی: آقای سید رضا خلیلی

 کارشناس مسئول امور پووهشی : خانم فریبا یاری 

 حسین طالبیکارشناس امور نظامت : آقای           

ــان رادان              ــرم خــدماتی : آقای ــدیان  ،پرســنل محت حــاج احمــدی ،  ،امی

 شوند ، صنعتیترکا
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 دیگر پرسنل مجموعه پردیس کرج :

 

  مهندی ربیعیمجموعه: آقای  امور عمومی سرپرست 

 سرپرست کتابخانه مجموعه:  خانم نسرین رزاقی 

 آقای سیروس کریم پور:  بخش مرجع  کتابدارمسئول کارشناس  

 : خانم عطیه سادات حسینی بخش امانت کتابدارمسئول کارشناس  

 : خانم عبادی بخش فنی کارشناس ارشد کتابدار           

 ریحانی و آقای رحیمیآقای کتابدار : کارشناس  

 

 سرپرست مرکز انفورماتیک مجموعه : خانم شهرزاد اکبری 

 کارشناس انفورماتیک مجموعه: خانم میترا طلوعی  

 آقای مهندس شیرازی انفورماتیک مجموعه: فنی کارشناس                     

 

 خانیانیسرپرست امور دانشجوئی مجموعه: آقای 

 مسئول امور خوابگاه خواهران : خانم زهرا بارانی

 یوسفیمسئول امور خوابگاه برادران : آقای 

 

 کارشناس امور فرهنگی  مجموعه : آقای حسین کاظمی

 شاملوسرپرست امور ترتبیت بدنی مجموعه: آقای 

 کارشناسان تربیت بدنی : خانم ها میر حاجیان و دارابی
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 راهنمای ثبت نام دانشجویان : 
 

کلیه دانشجویانی که در دوره های کارشناسی دانشگاه هنـر پذیرفتـه مـی     

شوند با مراجعه به اداره کل آموزش در باغ ملـی ببـت نـام نمـوده و بـرای آن هـا       

پرونده آموزش تشکیل می گردد . پس از انجـام امـور مربـوه بـه آمـوزش کـل ،       

و شهرسـازی   دانشجویان گرامی با مجوز ببت نام  بـه آمـوزش دانشـکده معمـاری    

جهت اخذ واحد که به صورت اینترنتی و در نیمسال اول توسط کارشناس مسـئول  

آموزش انجام می گیرد مراجعه می نماید . لیکن دانشجو موظف است در  نیمسـال  

های بعد از نیمسال اول تحصیلی در موعد مقرر شخصاٌ نسبت به ببـت نـام اقـدام    

تلقی شده و از ادامه تحصـیل محـروم    نماید، در غیر اینصورت دانشجوی انصرافی

 خواهد گردید . 
 

 

 روال ثبت نام آموزشی از نیمسال دوم به بعد :
 

ــگاه         .1 ــی دانش ــایت اینترنت ــه س ــام ب ــت ن ــرای بب ــجو ب ــه دانش مراجع

 (  www.art.ac.irهنر)

دانشجویی به ورود شماره از طریق سامانه آموزشی دانشجویان و با  .2

وارد سیستم   کد ملی به عنوان کلمه رمز عبورو  عنوان نام کاربری

 آموزشی خود شوند.

اگر دانشجو شبانه باشد می بایست ابتدا از طریق پرداخت اینترنتی )  .3

الکترونیکی( شهریه بابت و بدهی قبلی خود را پرداخت نموده ) شایان 

 CVV2دوم و کد ذکر که برای این کار دانشجو موظف است رمز 

http://www.art.ac.ir/
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کارت بانکی خود را داشته باشد(،  سپس مجوز انتخاب واحد به دانشجو 

 داده می شود.

 

دکمه انتخاب واحد یا حذف و اضافه را زده وارد پنجره انتخاب دروس  .4

بعد از انتخاب دروس و ببت و تایید آن توسط دانشجو ،  می شوند 

امعتبر نباشند  ) دانشجویان می بایست دقت نمایند در وضعیت ببت ن

ببت نامعتبر در صورت تداخل ساعت کلاسی یا ساعت امتحان و یا 

رعایت نشدن هم نیازی دروس به وجود می آید( و برای حل مشکل به 

 آموزش دانشکده مراجعه و کارهای زیر را انجام می دهند:

 
 

a)  در صورت تداخل ساعت کلاس درس موظف به حذف یکی

 از کلاس ها هستند.

b) تداخل امتحانی موظف به دادن تعهد به آموزش  در صورت

دانشکده مبنی بر اینکه هر دو درس را در یک زمان امتحان می 

دهند، و بعد از آن توسط آموزش درس غیر معتبر اعتبار 

 بخشی می گردد.

c)  در صورت رعایت نشدن هم نیازی درخواست موارد شورایی

رای محترم را از آموزش دریافت ، پر نموده و منتظر جواب شو

 آموزشی دانشکده می مانند. 

 

. برای دریافت پرینت برگه انتخاب واحد یا حذف و اضافه در صورتی که 5      

دانشجو به وضعیت تایید انتخاب واحد یا حذف و اضافه توسط آموزش رسیده 
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باشد می تواند از مراحل چاپ به شرح ذیل * برگه خود را شخصا از منزل یا 

اپ نماید و یا با داشتن فلش کارت به سایت انفورماتیک مراجعه کافی نت آنرا چ

 و بعد از ذخیره سازی به واحد تکثیر رفته و آنرا چاپ نماید.

 * مراحل چاپ *

 برای پرینت برگه انتخاب واحد خود بعد از اینکه  دانشجوی روزانه

توسط آموزش به وضعیت تایید انتخاب واحد توسط آموزش رسید  به 

دکمه مشاهده وضعیت سیستم آموزشی دانشجویان وارد و سپس  

دکمه چاپ برگه انتخاب را زده در زیر جدول انتخاب دروس  نیمسال ها

در بالای صفحه انتخاب  دکمه نسخه قابل چاپرا زده و سپس  واحد

واحد را زده و برگه را چاپ نماید. و اگر نیاز به مهر آموزش برای 

استفاده خوابگاه و کتابخانه را داشت می تواند با برگه چاپ شده به 

 آموزش مراجعه  و آنرا مهر نماید.

   برای پرینت برگه انتخاب واحد خود بعد از اینکه دانشجوی شبانه

تایید مالی و تایید انتخاب واحد یا  –وضعیت های صدور فیش مالی 

حذف و اضافه توسط آموزش برایش انجام شد ، می تواند مانند 

دانشجوی روزانه و انجام مراحل فوق برگه انتخاب واحد خود را چاپ 

 و مهر نماید. 

 را زده بعد به قسمت لینک سه  مسالهای تحصیلیمدیریت نی  یا از دکمه

مشاهده و چاپ  وارد شده ، سپس دکمه دروس نیمسال تحصیلی نقطه

را برای  نسخه قابل چاپ را زده و بعد از مشاهده دکمه برنامه هفتگی

پرینت برگه انتخاب واحد خود زده و آنرا چاپ می نماید و اگر نیاز به 

ه و کتابخانه را داشت می تواند به مهر آموزش برای استفاده خوابگا

آموزش مراجعه نماید. ) شایان ذکر است که به دلیل کمبود کاغذ از 
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و صرفه جویی در مصرف کاغذ و کارتریج ،  1391تاریخ اول مهر ماه 

آموزش به دانشجویان پرینت برگه انتخاب واحد نمی دهد و فقط 

دانشجو می  موظف به یک پرینت برای بایگانی در پرونده آموزشی

 باشد.(

 

.  برای مشاهده نمرات و چاپ کارنامه هم دانشجویان می توانند از سامانه 6      

یا از  دکمه مشاهده کارنامه -دکمه مدیریت نیمسال ها آموزشی دانشجویان و 

وارد و آنرا چاپ نمایند   دکمه مشاهده کارنامه -دکمه مشاهده وضعیت نیمسال ها 

ر و تایید آموزش برساند و برای این کار می بایست فرم ولی نمی تواند به مه

درخواست ریز نمرات را پر نموده بعد از دریافت امضاهای فرم مربوطه آنرا به 

آموزش تحویل تا به همراه ریز نمرات ممهور به مهر آموزش به مدیریت محترم 

 آموزش کل دانشگاه ارسال گردد.

امضاء شده در پرونده دانشجو بایگــــانی   . تمامی برگه های انتخاب واحد7       

 می گردد .

.  در صورت عدم مراجعه دانشجو به آموزش دانشکده برای تائیـد انتخـاب   8      

واحد ،   نام دانشجو در لیست های حضور غیاب  و نمره  درس ها منظور نخواهد 

 .شد . در نتیجه وضعیت دانشجو به صورت دانشجوی انصرافی تلقی خواهد شد 
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  88د از سال دوره کارشناسی ارش ن نامه آموزشیییاهم مواد آ

               

 پووهشی  :  –شیوه آموزشی 

دوره ای که محتوای برنامه آن مشتمل بر واحدهای درسی و پایان نامه      

گسترش دانش و مهارت ، برنامه ریزی شهریهدف کلی از رشته  است.

تربیت نیروی انسانی آگاه و کارآمد که بتواند برنامه ریزی شهری به منظور 

 نقش اساس در هدایت توسعه شهری کشور داشته باشد.
 

 طول دوره : – 15ماده 

طبق آیین  برنامه ریزی شهریطول دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته  

 2در هر سه شیوه حداکثر نامه مصوب وزارت علوم ،تحقیقات و فناوری 

 تحصیلی می باشد .نیمسال  4سال مشتمل بر 

تبصره : در موراد استثنایی افزایش طول مدت دوره با تشخیص شورای 

تحصیلات تکمیلی دانشگاه مجاز است . در هر صورت مدت دوره در هر 

 سال تجاوز نماید.  5/2سه شیوه نباید کمتر از 

 واحد به شرح زیر می باشد: 32تعداد کل واحدهای درسی دوره 

 واحد 22                                 اصلی   دروس  -1

 واحد 6                       دروس اختیاری – 2

 واحد 4         پایان نامه                                 -2

 واحد 12          ) جزو واحدهای گذرانده محسوب نمی شود(دروس جبرانی -4

 واحد 32کل واحد ها                                       
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 دروس جبرانی : 

با رشته دوره تجانس نداشته باشد  ارشد چنانچه رشته دوره کارشناسی       

دانشجو باید به تشخیص گروه آموزشی ، تعدادی از دروس را تحت عنوان 

 جبرانی بگذراند.

واحد می باشد که در ابتدای دوره  12حداکثر دروس جبرانی  – 1تبصره 

 قبل از دروس اصلی ارائه می گردد.

حداقل نمره قبولی در هر درس اعم از دروس دوره یا جبرانی  – 4تبصره 

 است. 12

سال تجاوز نماید و  5/2تبصره: در صورتی که تعداد نیمسال دانشجو ار 

د نباشد می تواند طبق دستورالعمل دانشجو آماده دفاع از پایان نامه خو

کمیسیون موارد خاص درخواست تمدید سنوات برای ترم ششم را بدهد که 

بعد از تصمیم گیری ، نظر شورا مبنی بر پرداخت شهریه بابت و کسر دو 

 نمره از سقف نمره پایان نامه به دانشجو ابلاغ می گردد.

 

تعداد واحدهای درسی را که دانشجو باید در هر نیمسال تحصیلی  – 7ماده 

 است. 12و حداکثر  8در این دوره اخذ نماید حداقل 

  ارزشیابی تحصیلی : – 8ماده 

 باشد. 14میانگین نمرات دانشجو در دو نیمسال نباید کمتر از          

آخرین نیمسال تحصیلی ، دانشجو از شره حداقل اخذ واحد  – 9ماده 

باشد  14معاف است و چنانچه میانگین نمره دانشجو در این نیمسال کمتر از 

 مشروه تلقی می شود.
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باشد  14میانگین کل نمرات دانشجو در پایان دوره نباید کمتر از  – 10ماده 

ه ـــــرشد شناخت، در غیر این صورت ، دانش آموخته دوره کارشناسی ا

 نمی شود.

تبصره : دانشجویی که پس از گذراندن کلیه دروس دوره در هر سه شیوه ، 

در صورتی که حداکثر مدت مجاز  –باشد  14میانگین کل نمرات او از 

ها کمتر از  آنتحصیلی وی به پایان نرسیده باشد می تواند دروسی را که در 

احراز کرده است ، فقط در یک نیمسال تکرار کند و در صورت جبران  14

کمبود میانگین کل ، دانش آموخته می شود. دانشجویی که به هر دلیل 

نتوانند از این فرصت استفاده کند ، از ادامه تحصیل محروم می شود و 

 مدرکی دریافت نمی کند.

  

 حضور و غیاب :  – 11ماده 

حضور دانشجو در تمامی برنامه های درسی و فعالیتهای آموزشی و         

 16/3پووهشی دوره الزامی است  غیبت دانشجو در هر درس نباید از 

مجموع ساعات آن درس تجاوز کند ،در غیر این صورت نمره دانشجو در 

 آن درس صفر محسوب می شود .

در آن صفر نمره  منجر به غیبت غیر موجه در امتحان هر درس   - 12ماده 

 .  می شوددرس 

دانشجویان دوره کارشناسی ارشد مجاز به حذف و اضافه و حذف 

 اضطراری نمی باشند.
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 مرخصی تحصیلی - 13ماده 

در هر سه شیوه می تواند حداکثر  دانشجوی دوره کارشناسی ارشد        

سنوات  ر جزویک نیمسال از مرخصی تحصیلی استفاده نماید ، مدت مذکو

 تحصیلی دانشجو محسوب می شود.

 :و مهمان انتقال ، تغییر رشته  – 14ماده 

 انتقال و تغییر رشته در هر سه شیوه دوره کارشناسی ارشد ممنوع است.      

: هر دانشجو در هر سه شیوه کارشناسی ارشد می تواند  3تبصره      

حداکثر دو نیمسال را با موفقیت موسسه مبداء و مقصد به عنوان مهمان 

 بگذراند.

 انصراف - 15ماده 

دانشجو می تواند به هر دلیل از تحصیل اعلام انصراف نماید و دراین         

صورت باید درخواست خود را کتبا تسلیم نماید و جهت تسویه حساب  با 

چنانچه دانشجو بعد از یک ماه درخواست خود موسسه ذیربط اقدام نماید . 

 را پس نگیرد آن موسسه نسبت به صدور گواهی انصراف اقدام می نماید.

پرداخت شهریه بابت  22/6/83نا بر مصوبه شورای آموزشی دانشگاه مورخ ب

که  ورودی شبانه ترم برای دانشجویان 4در مقطع کارشناسی ارشد به مدت 

 پس از نیمسال اول سال تحصیلی انصراف می دهند اجباری است .
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 های مربوط به دانشجویان شبانه  تبصره

خت شهریه به دو نیمسال تحصیلی ، پردابه هنگام نام نویسی ، در هر 

ر ، برابر تعرفه های مصوب ، برای دانشجویان شبانه  صورت بابت و متغی

 علاوه بر سایر شرایط الزامی است . 

 

 

 قابل توجه: 

دانشجو موظف است بین انتهای نیمسال اول و ابتدای نیمسال  – 1

 سوم )یعنی نیمسال دوم( نسبت به ارائه پروپوزال و تصویب آن اقدام نماید

, تصمیم گیری برای  لذا در صورت دیرکرد در ارائه آن بعد از تاریخ فوق 

و عواقب نتیجه ه کددانش آموزشیورای بر عهده شترم پنجم تمدید سنوات 

 دیرکرد به شخص دانشجو بر می گردد.

 

دانشجو موظف است قبل از دفاع از پایان نامه خود نسبت به  – 2

ارائه مقاله چاپ شده مرتبط با پایان نامه اقدام نماید چرا که دو نمره از نمره 

و البته نسبت به ارائه  پایان نامه به مقاله ارائه شده اختصاص یافته است.

ر مجلات علمی و پووهشی تا سه ماه بعد از دفاع نیز تاییدیه چاپ مقاله د

 فرصت داده شده است.
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ذکر است برای استفاده از  دوره دکتری بدون آزمون   شایان - 3

برای دانشجو باید جزو رتبه های یک تا سه هم ورودی های خود باشد و 

 اطلاع از سایر شرایط به سایت دانشگاه مراجعه نماید.

 

تصریح   ارزشیابی پایان نامه ها –آیین نامه  2٠اده با توجه به م – 4

کسب  14شده است چنانچه دانشجویی از درس پایان نامه نمره کمتر از 

نماید ارزشیابی درس ایشان غیر قابل قبول است و چنانچه دانشجو سنوات 

داشته باشد می تواند حداکثر در یک نیمسال مجدداَ از پایان نامه خود دفاع 

 نماید.
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 برنامه ریزی شهریآرایش دروس کارشناسی ارشد 

 

 کد

 درس

تعداد  نام درس

واحد 

 عملی

تعداد 

واحد 

 نظری

نوع درس  نوع درس

 رشته
 جبرانی عملی-نظری  2 ٠ جامعه شناسی شهری 315٠1٠2

 جبرانی نظری 2 ٠ تاریخ شهر 315٠1٠3

 جبرانی نظری 2 ٠ آمار و احتمالات 315٠1٠4

 جبرانی نظری 2 ٠ اقتصاد شهری 315٠1٠1

 جبرانی نظری 2 ٠ مدل های کمی در شهرسازی 315٠1٠5

 جبرانی نظری 2 ٠ کاربرد نظام اطلاعات شهری 315٠1٠3

 جبرانی عملی-نظری 2 2 شناخت فضای شهری 315٠1٠7

 جبرانی نظری 2 ٠ زبان تخصصی 315٠1٠8

 جبرانی عملی-نظری 1 4 5طرح شهرسازی  

 اختیاری نظری 2 ٠ حقوق شهری 315٠6٠2

 اختیاری نظری 2 ٠ سمینار مسائل شهری 315٠6٠3

 اختیاری نظری 2 ٠ مبانی برنامه ریزی و طراحی محیط شهری 315٠6٠4

 اختیاری نظری 2 ٠ مدیریت شهری 315٠6٠5

 اختیاری نظری 2 ٠ بهسازی و نوسازی شهری 315٠6٠1

 اصلی عملی ٠ 3 2کارگاه برنامه ریزی شهری  315٠4٠8

 اصلی نظری 3 ٠ نظریه های برنامه ریزی شهری 315٠4٠1

 اصلی نظری 3 ٠ روش های برنامه ریزی شهری 315٠4٠2

 اصلی نظری 2 ٠ برنامه ریزی حمل و نقل شهری 315٠4٠4
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 برنامه ریزی شهریآرایش دروس کارشناسی ارشد 

 

کد 

 درس

تعداد  نام درس

واحد 

 عملی

تعداد 

واحد 

 نظری

نوع درس  درسنوع 

 رشته
 اصلی نظری 2 ٠ سیر اندیشه های شهرسازی 315٠4٠5

 اصلی نظری 2 ٠ برنامه ریزی مسکن 315٠4٠6

 اصلی عملی ٠ 3 1کارگاه برنامه ریزی شهری  315٠4٠7

 اصلی نظری 2 ٠ سمینار 315٠4٠9

 اصلی نظری 2 ٠ برنامه ریزی کاربری زمین 315٠4٠3

 اصلی رساله-پروژه ٠ 4 رساله 
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 پایان نامه : 

تحقیقاتی است که در یک زمینه رشته تحصیلی  –فعالیت پووهشی        

 مربوه و تحت راهنمایی استاد راهنما انجام می گیرد

  

 تهیه پایان نامه 

تهیه پایان نامه در آخرین بخش دوره کارشناسی ارشد است و دانشجو       

رشته تحصیلی خود زیر نظر استاد  موظف است در یک زمینه مربوه به

 راهنما به تحقیق و تتبع بپردازد.

 

 مراحل تهیه پایان نامه

پایان نامه )طرح نهایی ( : دانشجو موظف است پس از پایان  – 27ماده      

نیمسال اول و قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی موضوع پایان نامه خود را 

با نظر استاد یا اساتید راهنما و تایید گروه مربوه انتخاب نماید. موضوع 

پایان نامه پس از تایید شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و هم چنین 

 ای تحصیلات تکمیلی دانشگاه قطعیت می یابد.شور

دانشجو پس از انتخاب پایان نامه ، تا زمانی که آنرا به پایان نرسانده           

است موظف است بر اساس تقویم دانشگاهی در نیمسال) های (  بعد نیز 

برای آن ببت نام نماید .در این صورت نمره پایان نامه در آخرین نیمسال 

وارد کارنامه دانشجو می شود و در میانگین نمرات او منظور تحصیلی ، 

نامه خود  ندانشجویی که در فرصت تعیین شده نتواند از پایا خواهد شد .

 دفاع نماید از ادامه تحصیل او ممانعت به عمل خواهد آمد.
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 توجه:

ضروری است کلیه دانشجویان دوره کارشناسی ارشد قبل از دفاع بر اساس 

عیه آموزش کل دانشگاه نسبت به تسویه حساب و ببت شماره تاریخ اطلا

دبیرخانه برای پایان نامه صحافی نشده خود اقدام نمایند و هم چنین 

حداکثر یک ماه پس از زمان برگزاری جلسه دفاعیه پروژه نهایی ، مدارک 

لازم به همراه پنج جلد پایان نامه صحافی شده جهت فراغت از تحصیل 

آموزشی مربوطه تحویل دهند و در صورتیکه ارائه مدارک  خود را به گروه

 ماه تجاوز نماید منجر به کسر نمره پایان نامه  به شرح ذیل خواهد بود.  3از 

 

 ر در ارائه مدارک یماه تاخ 6تا  3ک نمره      طی یکسر 

 ر در ارائه مدارکیک سال تاخیماه تا  6نمره        طی  2کسر 

 شتر یک سال بینمره        طی  3کسر 
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 ״نامه تنظیم و تألیف پایان نامهشیوه ״
 

 شيوه تنظيم و ترتيب قرار گرفتن اجزاي پايان نامه  _الف 

 گیرد نامه قرار میموارد ذیل عیناً به ترتیب در پایان

. )بنا به سلیقه دانشجو انتخاب و در  صفحه بسم ا... الرحمن الرحیم●

 شود (ه میینامه اراابتدای پایان

ید که یباشد. توجه نمامطابق پیوست شماره یک می صفحه عنوان :●

ضمناً لازم  .باشدنامه میمندرجات صفحه عنوان عیناً مطابق جلد پایان

است صفحه عنوان به زبان انگلیسی هم در پشت جلد و هم در آخرین 

 نامه درج گردد. ه پایانصفح

مطابق متن ضمیمه تایپ و پس از امضاء تمامی  صفحه تعهدنامه : ●

گیرد. یک نسخه نیز ضمیمه ها بعد از صفحه عنوان قرار مینسخه

 (3٠)مراجعه به صفحه گردد. مدارک تسویه حساب می

)اختیاری(:  شامل هدف نویسنده از تحقیق، مختصری از  پیشگفتار ●

های تحقیق و گسترة کلی آن و همچنین سوابق تحقیق ، دشواری

باشد که نویسنده از افراد یا مؤسسات و نهادهایی می سپاسگزاری

 مرهون راهنمایی و یاری آنان است.
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 و اهداف، مسئلة تحقیق: شامل بیان کوتاه و موجز  چکیده فارسی ●

ها، های گردآوری داده، توصیف مختصر روشها و شیوهفرضیات

 کلمه تهیه  3٠٠ها و نتایج حاصل شده که حداکثر در ای از یافتهخلاصه

باشد. شود. چکیده فاقد هر گونه تصویر، شکل، منبع و فرمول میمی

های تحقیق درج گردد. ضروری است که در انتهای چکیده کلید واژه

نامه و پس از صفحه عنوان انگلیسی نیز در انتهای پایانچکیده به زبان 

 گردد. انگلیسی ، درج می

ها ، عناوین : شامل عناوین اصلی و فرعی فصل فهرست مطالب ●

 نامهها و عنوان کتابپیوست

در این فهرست شماره جدول، عنوان جدول و  فهرست جداول: ●

 شود. میای که جدول در آن درج شده است ذکر شماره صفحه

)اعم از تصویر، نمودار و نقشه( ، نظیر فهرست  ها:فهرست شکل ●

 شود. جداول ، تنظیم می

 )در صورت ضرورت(  فهرست علائم و اختصارات: ●

ها و های اصلی )یافته: متن اصلی شامل مقدمه، فصل متن اصلی ●

تجاوز  صفحه 150باشد که نباید حداکثر از گیری میبحث( و نتیجه

صفحه پیوست به  5٠صفحه در صورتی که  2٠٠حداکثر تا ). یدنما

 نامه باشد مانعی ندارد. (عنوان ضمائم پایان
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در نگارش مقدمه دو مقصود عمده باید مدنظر باشد : یکی   مقدمه:●

در بافتی مناسب و دیگری برانگیختن و  معرفی مسئله تحقیقطرح و 

خواننده از محتوای هر یک از ای که جلب علاقة خوانندة متن به گونه

های گوناگون را در یابد. شایان ذکر ها آگاهی یافته و روابط بخشفصل

های است در صورتی که دانشجو از روش تحقیق یا فنون و شیوه

جدیدی در فرآیند تحقیق خویش بهره برده باشد، آن گاه مناسبتر 

 ״یقکلیات یا طرح تحق״ خواهد بود که فصلی مستقل تحت عنوان

مسئلة تحقیق، اهداف و  تدارک ببیند و در آن به صورت مبسوه به بیان

 ضرورت انجام مطالعه ، چهارچوب نظری، فرضیات و سؤالات تحقیق،

گیری و تجزیه ها، شیوه نمونههای گردآوری دادهروش تحقیق و شیوه

 ها بپردازد.  و تحلیل داده

گیری و نتیجه ها، بحث وهای اصلی، یافتهشامل فصلمتن :  ●

بندی متن بر اساس گسترة زمانی و باشد. معمولاً فصلپیشنهادات می

های تاریخی، تقسیمات موضوعی و مضمونی و یا ترکیبی از هر دوره

کلیات یا طرح ״شود که در فصل اول گیرد. توصیه میدو صورت می

ه گردد. این فصل در واقع همان ساختار پروپوزال پایان یارا ״تحقیق

مواردی  ه می گردد و باید شاملییلی اراصامه را دارد که به صورت تفن

و ضرورت تحقیق، چهار چوب نظری، فرضیه  چون بیان مسئله، اهداف

و سوالات، روش تحقیق و... باشد  همچنین فصلی مستقل تحت عنوان 
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تدارک دیده شود و در آن به طور مبسوه حاصل  ״پیشینة تحقیق״

تحقیقات و تتبعاتی که حول مسئلة تحقیق صورت گرفته همراه با بیان 

های تحقیقات انجام شده، بیان گردد. تا روشن ها و نارساییکاستی

گردد که تحقیق حاضر برای رفع آن کمبودها و پیشبرد حل مسئله چه 

-ها و تجزیه و تحلیلبه بیان یافته هادهد. سایر فصلخدمتی انجام می

 های انجام شده اختصاص خواهد داشت. 

-جمعدر  ینقش بسیار مهم و پرظرافت حقیقتنتیجه در  گیری :نتیجه●

های مهمی که از آنها . در اینجا، شرح فصول و یافتهداردبندی تحقیق 

 بحث شده به صورت خلاصه عرضه شده و از مجموع تحقیق، 

جواب لی را که بییتواند مساشود. محقق همچنین میگیری مینتیجه

های به حلاند و به پووهشهای بعدی نیاز دارند فهرست کند و راهمانده

 دست آمده نسبی یا قطعی را گزارش کند. 

بندی توان به تقسیم: در تنظیم این بخش می فهرست منابع و مآخذ●

رعی، فهرست فهرست مآخذ ف پرداخت. مثلاً فهرست مآخذ اصلی، 

 غیرفارسی .های مقالات، منابع به زبان فارسی ، منابع به زبان

ها، تصاویر، جداول و یا ها، نقشه: سندها ، گزارش هاپیوست●

پس از متن  ״پیوست״نامه نگنجد به عنوان توضیحاتی که در متن پایان

های دیگر متمایز باشد و گردد. هر پیوستی باید از پیوسته مییارا

 عنوان آن در فهرست مطالب ذکر شود. 
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این فهرست پس از فهرست منابع و مآخذ و  فهرست راهنما :●

ای شود و باید به گونهه میینامه اراپیوستها و معمولاً در انتهای پایان

تنظیم شود که پووهشگران به آسانی بتوانند به مطلبی که مورد علاقة 

مایی شوند. فهرست راهنما جامعِ اَعلام و مفاهیم و آنان است راهن

توان یافت نامه میموضوعاتی است که دربارة آنها اطلاع مهمی در پایان

ای که به چاپ نرسیده، جنبة نامه. تدوین این فهرست برای پایان

 اختیاری دارد. 

های تحقیق همراه با کلید واژه کلمه 3٠٠حداکثر  چکیده انگلیسی:●

 ن انگلیسیبه زبا

 صفحه عنوان به زبان انگلیسی●

 

 نامه بندي و ارائه پايانشيوه نگارش ، تايپ ، صفحه _ب 

این بخش باید با تبعیت از منابع معتبر  شیوه نگارش و مأخذآوری :●

انتشار یافته در این زمینه )ترجیحاً انتشارات مرکز نشر دانشگاهی، 

گاه تهران و ... صورت مت، فرهنگستان زبان و ادب فارسی، دانشسَ

 پذیرد( 

اند به صورت ضرورت دارد تمامی منابعی که مورد استفاده قرار گرفته

ه شوند. شیوه استناد به منابع ، با توجه یدارانه در متن ارامستند و امانت
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های پذیرفته نامه انتخابی به یکی از روشبه نظر استاد راهنما و شیوه

1شده در مجامع علمی صورت پذیرد. 
 

نامه باید روی کاغذ سفید مرغوب های پایانکلیه بخش قطع کاغذ :●

 ( تایپ گردد. 4A)  21 × 7/29با ابعاد 

ها با قلم های اصلی ، فرعی، متن و زیرنویسعنوان قلم تایپ:●

یپ باید باشد. تا ״Lotus 14״تواند شود. قلم متن میمتفاوت تایپ می

 در یک روی کاغذ صورت گیرد. 

فاصله سطرها در تمامی صفحات متن  بندی :گذاری و حاشیهفاصله●

-سانتی 5/3متر ، حاشیه سمت راست و بالا برابر با برابر با یک سانتی

                                                           
1
-شود که از منابع ذیل )که در کتابخانهنگارش، توصیه میهای سندآوری و آئین. در ارتباه با شیوه 

 باشند( استفاده شود: های دانشگاه  نیز موجود می

های علمی، چاپ اول )تهران: های استناد در نگارشعباس حری و اعظم شاهبداغی ، شیوه _

 ( .1385مؤسسه انتشارات و چاپ دانشگاه تهران، 

 ( .137٠نگارش، چاپ چهارم )تهران : مرکز نشر دانشگاهی، احمد سمیعی )گیلانی(، آیین _

ة مرکز نشر دانشگاهی، چاپ ششم )تهران، مرکز نشر دانشگاهی، مرکز نشر دانشگاهی ، شیوه نام _

1372. ) 

کارول اسلید ، سبک و شیوه ، مقاله های تحقیقی ،گزارش ها و پایان نامه ها  ، ترجمه -

 138٠مهراندخت نظام شهیدی ،چاپ اول ، تهران ، انتشارات آگه ، 

مان مطالعه و تدوین کتب غلامحسین غلامحسین زاده ،نگارش و ویرایش ، تهران ، ساز-

  1372،  "سمت "علوم انسانی دانشگاه ها 

 1384غلامرضا خاکی ،شیوه نامه تدوین طرح و نقد تحقیق ،تهران ، بازتاب ،  -
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متر است. اشکال و سانتی 5/2متر و حاشیه سمت چپ و پایین برابر 

ن فاصله حفظ گردد. در ای تنظیم شود که ایتصاویر نیز به گونه

ها بزرگتر از فضای ها یا جدولصورتی که در برخی موارد اندازة شکل

داخل حاشیه باشد، با کوچک کردن آنها و یا در موارد خاص ، با 

 گردد. )به صورت تا خورده( حاشیه رعایت می 3Aاستفاده از کاغذ 

وان( تا نامه )به جز صفحة عناز اولین صفحه پایان شماره گذاری :●

( و  یکم، دوم و ...و یا اعداد ترتیبی )حروف ابجد مقدمه با استفاده از 

شود. شماره صفحه  گذاریاعداد شمارهاز مقدمه تا آخرین صفحه با 

گیرد و فاصلة آن از لبة پایین صفحه در پایین و وسط صفحه قرار می

 باشد. متر میسانتی 5/1در حدود 

در صورت تمایل گروه و دانشجو پرینت رساله به  پرینت رساله:●

صورت دورو بلامانع است )بجز نسخه ارسالی به مرکز مدارک علمی 

 ایران( 

ها( ها )تصویرها، نمودارها، منحنیتمامی شکل ها:ها و شکلجدول●

ای که کپی تهیه ها باید با کیفیت مناسب تهیه شوند، به گونهو جدول

ویر، نمودارها و اکافی برخوردار باشد. تصشده از آنها از وضوح 

ها به ها و جدولشوند. تمامی شکلها با لفظ شکل نامیده میمنحنی

ها در گذاری شوند. عنوان جدولطور مستقل از ابتدا تا انتها شماره
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گردد. مرجع مورد ها ذکر میها در زیر آنبالای آنها و عنوان شکل

 شود. ی میاستفاده نیز در کنار عنوان معرف

در صورتی که یک عبارت یا واژه نیاز به  نویس :پانویس و پی●

توان به صورت پانویس توضیح خاصی داشته باشد ، آن توضیح را می

ه نمود. در این صورت عبارت یا واژه توسط یدر همان صفحه ارا

شود، ای که به صورت کوچک در بالا و سمت چپ آن چاپ میشماره

شود. مطالب ه میینویس توضیح مربوه به آن ارامشخص شده و در پا

پانویس نباید از سه سطر بیشتر شود و چنانچه بیش از سه خط باشد 

های غیرفارسی نیز نویس در پایان فصل انتقال یابد. نامباید به بخش پی

ه یدر متن به زبان فارسی نگاشته شده و معادل لاتین آن در پانویس ارا

لم مورد استفاده در پانویس با قلم متن اصلی . بهتر است ق 2گرددمی

 متفاوت باشد. 

در مورد اعداد صحیحی که در داخل متن  ذکر اعداد در متن :●

باشد آن  1٠ها( هر گاه کمتر از ها و شکلشود )غیر از جدولنوشته می

شود مثل پنج، هفت و ..... و هر گاه عدد عدد با حروف نوشته می

                                                           
2
 شود :  در این ارتباه استفاده از کتاب زیر توصیه می.  

رهنگ انتشارات ف های خاص ، چاپ اول ، تهران :فریبرز مجیدی، فرهنگ تلفظ نام 

 1381معاصر ، 
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و  18شود مثل اشد به صورت عدد نوشته میب 1٠مربوطه بزرگتر از 

59  . 

شود مثل برای مشخص کردن اعداد اعشاری از علامت )/( استفاده می

و چنانچه بیان عدد به صورت درصد مورد نیاز باشد از علامت  7/19

 %82شود مثل )%( استفاده می

نامه ، سیستم واحدهای مورد استفاده در پایان سیستم واحدها :●

باشد. در صورتی که استفاده از می STالمللی متریک بینسیستم 

 واحدهای دیگر لازم باشد، معادل متریک آن در پرانتز درج گردد. 

تعداد چهار نسخه  برگزاری جلسه قضاوت :قبل از ها تعداد نسخه ●

برای برگزاری جلسه قضاوت به دفتر گروه  صحافی نشدهبه صورت 

 شود . تحویل می

مطابق مصوبه : نامه و مقاله مربوطه تنظیم شده پایانموضوع  ●

 28/1/91مورخ  و اصلاحیه 9/8/9٠شورای تحصیلات تکمیلی مورخ 

نمره بابت ارایه مقاله مستخرج از پایان نامه به نمره  2مقرر گردید 

نمره نامه دوره کارشناسی ارشد اختصاص یابد به این ترتیب پایان

خواهد بود و  18کارشناسی ارشد از  های تحصیلی دورهنامهپایان

نامه اصلاح شده در فرصت سه ماه تحویل پایاندانشجویانی که حداکثر 

ارایه را اصل مقاله چاپ شده در نشریات و یا مجوز پذیرش چاپ 
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نامه آنها در جلسه نمره به نمره پایان 2نمایند مطابق جدول ذیل تا 

  یابد.قضاوت افزایش می

 2حداکثر            پووهشی  –نشریات علمی 

 نمره 

ترویجی  –مروری و علمی  -نشریات علمی 

 مصوب

 1حداکثر           

 نمره 

سایر نشریات دارای هیأت تحریریه معتبر که درجه 

 -مروری و یا علمی -پووهشی ، علمی  –علمی 

 ترویجی مصوب را ندارند. 

حداکثر           

 % نمره75

های مجموعه مقالات همایشچاپ کامل مقاله در 

تخصصی داخلی و خارجی دارای هیأت داوران 

 معتبر 

 5/٠حداکثر           

 نمره

 به سایر موارد امتیازی تعلق نخواهد گرفت . 

 دانشجو و دانشگاه هنر ارایه شود. ،* مقالات باید با نام استاد راهنما

الزامی است به بعد و  89*اجرای این مصوبه برای دانشجویان ورودی 

-و مصوبه قبلی شورای تحصیلات تکمیلی در این خصوص لغو می

 گردد. 

نامه چاپ شده باشد و یا *به مقالاتی که قبل از تصویب موضوع پایان

 گیرد. نامه نباشد امتیازی تعلق نمیمستخرج از پایان

*تشخیص و تطبیق نمره مقاله با این مصوبه به عهده هیأت داوران با 

 باشد. ر گروه مینظارت مدی
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* ضرورت دارد مستندات تأیید مقاله و اصل آن به همراه صورتجلسه 

 التحصیلی دانشجو ضمیمه گردد. قضاوت برای طی مراحل فارغ

فرصت دارد  ماه 3حداکثر پس از برگزاری جلسه قضاوت ، دانشجو ●

که اشکالات جزیی مطرح شده از طرف هیأت داوران را زیرنظر استاد 

 تحویل نمایدبه گروه نامه خود را صحافی شده برطرف و پایانراهنما 

در  در غیر اینصورت دانشجو با مشکل جریمه مواجه خواهد شد.

نامه با اشکالات عمده همراه باشد لازم است دانشجو صورتی که پایان

زیر نظر استاد راهنما اقدام به تصحیح نماید. )طبیعی است چنانچه 

ای ادامة تحصیل نداشته باشد باید ابتدا دانشجو فرصت قانونی بر

 مشکل سنوات تحصیلی خود را پیگیری و حل نماید.( 

پس از برگزاری  :پس از برگزاری جلسه قضاوت هاتعداد نسخه●

انجام اصلاحات لازم مطابق نظر اعضاء جلسه و جلسه قضاوت و 

شود. پس از صحافی یک جلد استاد راهنما، نسبت به صحافی اقدام می

نامه توسط دانشجو مستقیماً به استاد راهنما و یک جلد  به پایان

نامه نیز در دو جلد پایانشود. کتابخانه دانشکده مربوطه تحویل می

-آخرین مرحله به همراه اوراق تسویه حساب به دفتر گروه تحویل می

 شودنامه به کتابخانه مرکزی تحویل میکامل پایان CDسه عدد گردد. 
نامه به کتابخانه عصر نیازی به تحویل یک جلد پایانشجویان پردیس ولیدان تذکر:

 دانشکده ندارند. 
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متر با روکش سانتی 3تا  2جنس جلد از مقوا با ضخامت  نوع جلد :●

ای و مطالب روی جلد به چرم مصنوعی )گالینگور( و با رنگ سورمه

اشد. آرم بکوب و عیناً بر اساس اطلاعات صفحه عنوان میصورت نقره

نامه ، نام نویسنده و تاریخ به ماه و سال نیز در دانشگاه، عنوان پایان

متر شود. قطع جلد نیم سانتینامه نقره کوب میقسمت عطف پایان

 بزرگتر از قطع کاغذ است. 

نامه / رساله در روی پایگاه اطلاع از نحوه درج نمایه پایانجهت  ●

پووهشگاه اطلاعات مدارک علمی ایران علاوه بر مراجعه به سایت 

http://thesis.irandoc.ac.ir توانید به نماینده مستقر در می

کتابخانه مرکزی راهنمای آن را نیز دریافت نموده و سپس نسبت به 

 درج نمایه و دریافت کد رهگیری اقدام نمایید. 
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 تعهد نامه
 

های این پایان اعلام می دارم که تمام فصل ……………اینجانب 

نامه و اجزاء مربوه به آن برای اولین بار )توسط اینجانب( انجام شده 

ها ، اسناد، مدارک و تصاویر نامهها، کتب، پایاناست. برداشت از نوشته

مل پووهشگران حقیقی یا حقوقی )فارسی و غیرفارسی( با ذکر مآخذ کا

 و به شیوه تحقیق علمی صورت گرفته است. 

بدیهی است در صورتی که خلاف موارد فوق اببات شود مسوؤلیت آن 

 مستقیماَ به عهده اینجانب خواهد بود. 

 امضاء          

 تاریخ                                                             
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